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INSTRUKCJA SYSTEMU ZAPEWNIANIA JAKOSCI

WYDZIAL HUMANISTYCZNO-SPOLECZNY

formacji z dnia: 14.06.2016 r. wazna od: 1.09.2016 r.

Opracowanie: Prodziekani ds. Studenckich

Akceptacja: Dziekan WHS dr hab., prof. ATH MAREK BERNACKI

CEL INSTRUKCJI

Uregulowanie zasad publicznego udost¢pniania informacji przez WH-S oraz okreslenie
form ich prezentacji, aktualizacji, a takze os6b odpowiedzialnych za ich jako$¢ oraz pu-
bliczne udostepnienie.

ZAKRES INSTRUKCJI

Instrukcja okresla rodzaj publikowanych informacji, miejsce i termin ich publikacji oraz
osobg lub osoby odpowiedzialne za terminowa publikacje.

OSOBY ODPOWIEDZIALNE

Dziekan Wydziatu Humanistyczno-Spotecznego,
Prodziekan ds. Nauki,

Prodziekani ds. Studenckich

Kierownik i pracownicy dziekanatu WHS,

Sekretarze katedr,

Opiekunowie kot naukowych,

Wydziatowy Koordynator ds. programu ERASMUS+,
Wydziatowy Koordynator ds. 0os6b niepetnosprawnych.

NN E

SPOSOB POSTEPOWANIA W RAMACH INSTRUKCJI

Wydzial Humanistyczno-Spoteczny oraz poszczeg6lne jego jednostki udostepniajg pu-
blicznie informacje zgodnie z agenda zawarta w zalaczniku nr 1.

DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

ZALACZNIKI

1. Agenda upubliczniania informacji na WHS (zatacznik nr 1).



http://polka.ath.bielsko.pl/wp-content/uploads/2015/02/Prezentacja-WHS-16.02.2015.pdf
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Zalacznik nr 1

MIEJSCE PUBLIKACJI

RODZAJ PUBLIKACJI

TERMIN PUBLIKACIJI

OSOBA/OSOBY ODPOWIE-
DZIALNE

strona internetowa wydzialu

dyzury dziekanow

przed rozpoczeciem zaje¢ w da-
nym semestrze

Kierownik dziekanatu

godziny pracy dziekanatu

przed rozpoczeciem zajeé w da-
nym semestrze

Kierownik dziekanatu

Wydziatlowy system zapewniania
jakosci ksztatcenia (aktualne wy-
dania procedur i instrukcji)

aktualizacja na biezgco (po
zmianach)

Przewodniczacy Wydziatowej
Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia

komisje wydziatowe — sktad i za-
dania

przed rozpoczeciem zaje¢ w da-
nym roku akademickim

Kierownik dziekanatu

schemat obiegu dokumentow oraz
wzory dokumentow zwigzanych z
realizacjg programu ERASMUS+
dla studentow

przed rozpoczeciem zaje¢ w da-
nym roku akademickim

Wydziatowy Koordynator ds.
programu ERASMUS+

informacje o kotach naukowych
dziatajagcych na WH-S (w tym imi¢
i nazwisko opiekuna, krotka cha-
rakterystyka kota, terminy spo-
tkan)

przed rozpoczeciem zaje¢ w da-
nym semestrze

Opiekunowie kot naukowych

informacje dla os6b niepetno-
sprawnych studiujgcych na WH-S

aktualizacja na biezaco (po
zmianach)

Wydziatowy Koordynator ds.
0s0b niepelmosprawnych



http://polka.ath.bielsko.pl/wp-content/uploads/2015/02/Prezentacja-WHS-16.02.2015.pdf

MIEJSCE PUBLIKACJI

RODZAJ PUBLIKACJI

TERMIN PUBLIKACIJI

OSOBA/OSOBY ODPOWIE-
DZIALNE

informacje dotyczace dziatalnosci
naukowej (w tym realizowane ba-
dania statutowe oraz mozliwos$¢
ubiegania si¢ o finansowanie ba-
dan naukowych)

aktualizacja na biezaco (po
zmianach)

Prodziekan ds. nauki i wspot-
pracy zewnetrznej

strony www katedr

dyzury pracownikéw

przed rozpoczeciem zaje¢ w da-
nym semestrze

Sekretarze katedr

programy (uproszczone) i plany

przed rozpoczeciem zaje¢ w da-

Sekretarze katedr

zajec nym semestrze

regulaminy or ni i jec -

egulaminy oraz ;asady odbywania | przed rozpoczeciem zajeé w da Sekretarze katedr
praktyk studenckich nym roku akademickim

aktualna oferta edukacyjna

przed rozpoczeciem zaje¢ w da-
nym roku akademickim

Sekretarze katedr

system eHMS — wirtualny dzieka-
nat

sylabusy

przed rozpoczeciem zaje¢ w da-
nym semestrze

Prodziekani ds. studenckich

tablice ogloszeniowe dziekanatu
WHS

dyzury dziekanow

przed rozpoczeciem zaje¢ w da-
nym semestrze

Pracownicy dziekanatu

godziny pracy dziekanatu

przed rozpoczeciem roku aka-
demickiego

Pracownicy dziekanatu

plany zajeé

po zakonczeniu optymalizacji
planéw w danym semestrze

Pracownicy dziekanatu

harmonogram roku akademickiego

przed rozpoczeciem roku aka-
demickiego

Pracownicy dziekanatu

ogloszenia dla studentow wyda-
wane przez Prodziekanow

aktualizacja na biezaco

Pracownicy dziekanatu

ogloszenia dla studentow wyda-
wane przez kierownika dziekanatu

aktualizacja na biezgco

Pracownicy dziekanatu




MIEJSCE PUBLIKACJI

RODZAJ PUBLIKACJI

TERMIN PUBLIKACIJI

OSOBA/OSOBY ODPOWIE-
DZIALNE

aktualna oferta edukacyjna

przed rozpoczeciem zaje¢ w da-
nym roku akademickim

Pracownicy dziekanatu

Zarzadzenia Rektora dotyczace
spraw studenckich

aktualizacja na biezaco

Pracownicy dziekanatu

tablice ogloszeniowe katedr

dyzury pracownikow

przed rozpoczeciem zaje¢ w da-
nym semestrze

Sekretarze katedr

programy (uproszczone) i plany
zajec

przed rozpoczeciem zaje¢ w da-
nym semestrze

Sekretarze katedr

ogolne zasady odbywania praktyk
studenckich

przed rozpoczeciem zaje¢ w da-
nym roku akademickim

Sekretarze katedr

aktualna oferta edukacyjna

przed rozpoczeciem zaje¢ w da-
nym roku akademickim

Sekretarze katedr




