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INSTRUKCJA SYSTEMU JAKOSCI

WYDZIAL. HUMANISTYCZNO-SPOLECZNY

Dokumentowanie wyjazdow nr WKPil/110/2016 Wydanie 2
na studia i praktyki
studenckie w ramach zdnia: 4.11.2016 r. Wazny od: 08.11.2016
programu Erasmus +

Opracowanie: Wydzialowy Koordynator programu Erasmus+
Prodziekani ds. Studenckich

Akceptacja: Dziekan WHS dr hab. prof. ATH MAREK BERNACKI

CEL INSTRUKCJI

Instrukcja ma na celu wskazanie sposobu postgpowania studenta Wydziatu
Humanistyczno-Spotecznego, ktory uczestniczcy w programie Erasmust+ na
poszczegblnych etapach, tj. przed wyjazdem na stypendium, podczas pobytu oraz po
powrocie ze stypendium. Procedura reguluje terminy uzupelnienia rdznic
programowych oraz zaliczenia semestru.

ZAKRES INSTRUKCJI

Instrukcja obejmuje studentow starajacych si¢ o udziat w programie Erasmust , studentow
zakwalifikowanych do wyjazdu na studia zagraniczne w ramach Programu Erasmus +
w Akademii Techniczno-Humanistycznej w Bielsku — Biatej, pracownikow Wydziatu
Humanistyczno-Spotecznego zaangazowanych w realizacje programu Erasmus+

OSOBY ODPOWIEDZIALNE

Dziekan Wydziatu Humanistyczno-Spotecznego

Prodziekan ds. Nauki i Wspotpracy Zewngtrznej

Prodziekani ds. Studenckich

Kierownik Dziekanatu

Pracownik Dziekanatu zaangazowany w obstuge studentéw bioracych udziat w
wymianie

Wydziatlowy Koordynator programu Erasmus+

7. Katedralni Opiekunowie programu Erasmus+

arwdE

S

SPOSOB POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY / INSTRUKCJI

1. Sposob postepowania w ramach procedury $cisle koresponduje z Regulaminem
wymiany studenckiej — wyjazdy studentéw na studia zagraniczne W ramach
Programu Erasmus + w Akademii Techniczno-Humanistycznej w Bielsku —
Bialej (Student Mobility Study-SMS) (Zarzadzenie Rektora ATH Nr
927/2014/2015 z dnia 30 czerwca 2015 roku).

2. W programie Erasmus+ moze wzig¢ udzial Student ATH kazdego rodzaju i
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poziomu studidw, ktory ukonczyt co najmniej pierwszy rok studiow oraz ma
pelng aktualng rejestracj¢ na studiach w chwili ubiegania si¢ o wyjazd;
student bedacy na urlopie dziekanskim lub innym okoliczno$ciowym nie
moze wyjecha¢ na studia zagraniczne Erasmus+.

Etap | — przed wyjazdem na stypendium
a. Informacje o harmonogramie rekrutacji na wyjazd na studia zagraniczne w
ramach programu Erasmus+ sg przekazane przez Koordynatora Wydzialowego
w formie ogloszenia opublikowanego na stronie internetowej WHS na
poczatku letniego semestru w roku akademickim poprzedzajacym wyjazd.

Student sktada Wstepne podanie na wyjazd w miejscu i terminie wyznaczonym

przez Koordynatora.

b. Rozmowy kwalifikacyjne odbywajace si¢ w czeSci w jezyku obcym, w ktorym

Student zamierza odby¢ studia, przeprowadza Koordynator Wydziatowy wraz

Z nauczycielami z poszczegdlnych katedr, sprawujacymi opieke nad

Studentami bioragcymi udziat w programie Erasmus+.

. Student przynosi na rozmow¢ kwalifikacyjng nastepujgce dokumenty:

— wykaz osiggnie¢ (Zalacznik 1) w jezyku polskim, w ktérym Student
okresla motywacje do wyjazdu 1 przedstawia swoje osiggnigcia, dziatalno$¢
prowadzong na uczelni i poza nig, ewentualny udziat w programie opieki
nad studentami zagranicznymi, itp.,

— zaswiadczenie o $redniej z dotychczasowego przebiegu studiéw wydane
przez dziekanat,

— wstepng wersj¢ Karty Zaliczen zawierajgcg zestawienie przedmiotow, ktore
zamierza studiowa¢ na wybranej przez siebie uczelni zagranicznej wraz z
ich odpowiednikami, przedmiotami przewidzianymi przez program
studiow na ATH. Aby przygotowa¢ wstepna wersj¢ Karty Zaliczen,
Student kontaktuje si¢ z Sekretarzem Katedry wilasciwej dla swojego
kierunku studiéw w celu uzyskania listy przedmiotow wraz z wlasciwymi
dla nich punktami ECTS, ktére sa przewidziane w programie studiow i
beda realizowane na ATH w semestrze, ktory Student zamierza spegdzi¢ na
uczelni zagranicznej. Student przygotuje liste przedmiotow dostepnych na
uczelni  partnerskiej, = bedacych  odpowiednikami  przedmiotow
realizowanych na ATH podczas jego planowanej nieobecnosci.

d. W procedurze kwalifikacyjnej szczegotowo doprecyzowanej w § 8.

Regulaminu wymiany studenckiej — wyjazdy studentéw na studia zagraniczne

w ramach Programu Erasmus + w Akademii Techniczno-Humanistycznej w

Bielsku — Biatej (Student Mobility Study-SMS) (Zarzadzenie Rektora ATH Nr

927/2014/2015 z dnia 30 czerwca 2015 roku) pod uwage brane sa:

— $rednia ocen z calego toku studiow;

— opinia Prodziekana ds. Studenckich wyrazona w ocenie punktowej (0-5),
wystawiona  na podstawie  opinii ~ Koordynatora =~ Wydzialowego
uwzgledniajaca:

v’ zbiezno$¢ efektow ksztalcenia mozliwych do uzyskania w ATH
z zaplanowanymi do uzyskania za granica,
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v’ udziat Studenta w programie opieki nad studentami zagranicznymi,
v’ dziatalno$¢ prowadzong w ATH i poza nia,
V' inne osiagnigcia - na podstawie wykazu osiagnie¢ — (Zalacznik 1).

— W przypadku, gdy Prodziekan ds. Studenckich przyznaje zero punktow,
Student nie moze uczestniczy¢é w dalszych etapach postepowania
kwalifikacyjnego;

— Wynik rozmowy kwalifikacyjnej przeprowadzonej w jezyku obcym przez
Koordynatora Wydziatlowego oraz katedralnego opiekuna programu Erasmus+,
sprawujacego  opieke nad  Studentami  bioragcymi  udziat w
programie Erasmus+ w zaleznosci od tego, na ktorym kierunku i w jakim
jezyku obcym studiuje Student ubiegajacy si¢ o udzial w programie (0-5
pkt).

e. O zakwalifikowaniu si¢ na studia decyduje suma punktéw obliczona wg

nastepujacego algorytmu: W = 2 x $rednia ocen ze studidw + punkty przyznane
przez Prodziekana ds. Studenckich (0-5pkt) + wynik rozmowy kwalifikacyjnej
(max 5 pkt). Kandydat moze uzyska¢ maksymalnie 20 punktow.

f. W terminie 14 dni od zakonczenia rozmow kwalifikacyjnych Koordynator

Wydziatowy przygotowuje i przekazuje do wiadomosci Studentow Liste
zakwalifikowanych studentow (W razie potrzeby takze Liste rezerwowq)

zatwierdzong przez Komisj¢ Wydziatowa ds. Programu Erasmus+, w ktorej
sktad wchodza:

— Koordynator Wydziatowy Programu Erasmus+,

— kierownik dziekanatu wydziatu,

— pracownik dziekanatu zaangazowany w bezposrednig realizacj¢ programu/
obstuge studentow biorgcych udziat w wyjezdzie na studia zagraniczne W
ramach Programu Erasmus +,

— katedralni opiekunowie programu Erasmus+, sprawujacy opieke nad
Studentami biorgcymi udziat w programie Erasmus+ w zaleznos$ci od tego,
na ktorym kierunku studiuje student ubiegajacy si¢ o udziat w programie.

g. Student, ktory zostatl zakwalifikowany na wyjazd na studia zagraniczne w

ramach programu Erasmus+ ma prawo do rezygnacji z wyjazdu. W przypadku
rezygnacji z wyjazdu Student jest zobowigzany do zlozenia o$wiadczenia
(Zatacznik 3) o rezygnacji z wyjazdu na studia zagraniczne w formie pisemnej
1 zlozenia go w dziekanacie. Os$wiadczenie przechowywane jest w teczce
Studenta.

h. Student, ktory zostal zakwalifikowany na wyjazd na studia zagraniczne w

ramach programu Erasmus+ , uzyskal nominacj¢ na wyjazd oraz potwierdzenie
przyjecia przez Uczelni¢ Partnerskg w formie listu akceptujacego, tzw. Letter
of Acceptance, przygotowuje nastepujace dokumenty, przedstawia je do
akceptacji Wydziatowemu Koordynatorowi, po czym sktada je w dziekanacie:
— Learning Agreement przygotowany w porozumieniu z administratorem
katedralnym sprawujacym opieke nad Studentami bioragcymi udzial w
programie Erasmus+ (w zaleznosci od tego, na ktorym kierunku i w jakim
jezyku obcym studiuje Student ubiegajgcy si¢ o udziat w programie) w taki
sposOb, aby zminimalizowa¢ rdéznice pomiedzy efektami ksztalcenia
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mozliwymi do uzyskania podczas studidow za granicag a efektami
ksztalcenia, ktore powinny by¢ uzyskane w tym samym czasic w ATH.
Student jest zobowigzany do realizacji na uczelni zagranicznej przedmiotéw
0 Iacznej liczbie minimum 20 punktow ECTS, tak, aby tgcznie z punktami
uzyskanymi za przedmioty zaliczane na ATH w ramach roznic
programowych uzyskac¢ ogétem 30 punktow ECTS w danym semestrze.
Learning Agreement zatwierdza i podpisuje Koordynator Wydziatowy.
W przypadku, gdy Student planuje studia w jezyku wyktadowym innym niz
jezyk angielski, dokument musi zosta¢ zaakceptowany przez wiasciwego
administratora katedralnego sprawujacego opieke nad Studentami biorgcymi
udziat w programie Erasmus+

Egzemplarz Learning Agreement zostaje ztozony do Dziekanatu przed
wyjazdem na studia/praktyki zagraniczne i przechowywany jest w teczce
Studenta.

Karta zaliczen — przygotowana w porozumieniu z wlasciwym
administratorem katedralnym sprawujacym opieke nad Studentami biorgcymi
udzial w programie Erasmus+ w danej katedrze, zawiera kursy objecte
programem ksztatcenia na ATH, ich odpowiedniki (kursy do zaliczenia na
uczelni zagranicznej) i roznice programowe do zaliczenia na ATH po
powrocie. Karte Zaliczen zatwierdza i podpisuje Koordynator oraz Dziekan.
Dziekan, podpisujac Karte zaliczen, wyznacza nastgpujace terminy
zaliczenia przez Studenta réznic programowych: do 31 marca (jesli pobyt na
stypendium obejmuje semestr zimowy) lub do 31 pazdziernika (je$li pobyt
na stypendium obejmuje semestr letni). Podpisany egzemplarz Karty
zaliczen zostaje ztozony do Dziekanatu przed wyjazdem na studia
zagraniczne i jest przechowywany w teczce studenta. Na wniosek studenta
dziekan moze przedtuzy¢ wskazany termin zaliczenia rdéznic programowych
0 2 tygodnie.

Transcript of Records before mobility — zawiera wykaz dotychczasowych
zaliczen uzyskanych na uczelni macierzystej — Student zobowigzany jest do
uzyskania wydruku z systemu eHMS w jezyku angielskim, ktory wydawany
jest przez Dziekanat i moze stanowi¢ zatgcznik do Transcript of Records.
List akceptacyjny tzw. Letter of Acceptance, czyli pismo z Uczelni
Partnerskiej potwierdzajace przyjecie studenta na studia. Pismo przystane
jest na adres Studenta lub ATH. Dodatkowy komplet w/w dokumentow
nalezy ztozy¢ w dziekanacie.

Oswiadczenie Studenta o wyjezdzie na studia zagraniczne — Student
zobowigzany jest do ztozenia Oswiadczenia (Zatacznik 2) w Dziekanacie
przed wyjazdem na studia zagraniczne.

Podanie do Prodziekana ds. Studenckich o wyrazenie zgody na wyjazd na
studia zagraniczne — student skltada w dziekanacie na miesigc przed
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wyjazdem
— Podanie do Prodziekana ds. Studenckich o przyznanie Indywidualnej
Organizacji Studiow na semestr, w ktorym bedzie przebywat poza uczelniq -—
student sktada w dziekanacie na miesigc przed wyjazdem. !
i. W BWA student sktada:
,Porozumienie o programie zaj¢¢" — tzw. ,,Learning Agreement"
,List akceptacyjny" — tzw. ,,Letter of Acceptance"
J. Student powinien dopemi¢ innych formalnosci okre§lonych przez Uczelnig¢
Partnerska, w ktoérej bedzie studiowal (zgodnie z wytycznymi na stronie
internetowej lub/i zawartymi w informatorze).

k. Obowigzkiem Studenta jest ubezpieczenie si¢ (koszty leczenia) przed
rozpoczeciem studiow zagranicznych na caly okres podrozy oraz pobytu na
studiach za granicga i obowigzkowo dostarczenie do BWA kopii Europejskiej
Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego oraz dobrowolnie dodatkowego
ubezpieczenia  od  nastepstw  nieszczeSliwych — wypadkow  oraz
odpowiedzialnos$ci cywilne;.

I. Student jest odpowiedzialny za terminowe wystanie dokumentéw do Uczelni
Partnerskiej.

Etap Il — podczas pobytu na stypendium

a. Student jest zobowigzany do skontaktowania si¢ z nauczycielami
prowadzacymi przedmioty na ATH wymienione w Karcie Zaliczenn W terminie
do 30 dni od daty przyjazdu do Uczelni Partnerskiej celem poinformowania o
pobycie na stypendium i o przewidywanej formie zaliczenia przedmiotu, tj. w
formie przepisania oceny na podstawie oceny uzyskanej na Uczelni Partnerskiej
lub w formie zaliczenia w ramach r6znic programowych.

b. Student jest zobowigzany do skontaktowania si¢ z wlasciwym administratorem
katedralnym sprawujacym opieke nad Studentami bioragcymi udziat w
programie Erasmus+ w terminie do 30 dni od daty przyjazdu do Uczelni
Partnerskiej w przypadku potrzeby dokonania ewentualnych zmian w
programie studiow, tzn. Changes to Learning Agreement.

c. W przypadku potrzeby dokonania zmian w Learning Agreement, tzn. Changes to
Learning Agreement, Student zobowigzany jest w terminie do 30 dni od daty
przyjazdu do Uczelni Partnerskiej do przygotowania w porozumieniu z
wlasciwym administratorem katedralnym sprawujacym opieke nad Studentami
biorgcymi udzial w programie Erasmus+ uaktualnionej wersji Learning
Agreement oraz Karty zaliczen, a Nastepnie przestanie tych dokumentow w
wersji elektronicznej do dziekanatu. Student zobowigzany jest to dostarczenia
uaktualnionych i uzupetnionych egzemplarzy Learning Agreement oraz Karty
zaliczen w formie papierowej do dziekanatu bezposrednio po powrocie ze
stypendium.

Etap Il — po ukonczeniu okresu studiow za granicq

! Student jest zobowigzany do zlozenia przed wyjazdem kompletnego porozumienia IOS.
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a. Po powrocie ze stypendium Student kontaktuje si¢ z Koordynatorem
Wydziatlowym przedktadajgc nastepujace dokumenty:

— Transcript of records after mobility (wykaz przedmiotow wraz z ocenami
otrzymanymi przez Studenta na uczelni zagranicznej), jezeli kurs nie posiada
odpowiednika anglojezycznego nalezy zwréci¢ sie¢ do Uczelni Partnerskiej z
prosba o thumaczenie robocze,

— Karte zaliczen.

b. Na podstawie dokumentu Transcript of Records after mobility, Koordynator
wpisuje do Karty Zaliczen oceny, uzyskane z przedmiotow zrealizowanych w
ramach Learning Agreement na uczelni zagranicznej, ktore zostaly przed
wyjazdem (badZz w jego trakcie, w terminie wyznaczonym przez Regulamin, w
ramach tzw. Changes to Learning Agreement) zatwierdzone jako odpowiednik
przedmiotow realizowanych na ATH.

C. Z uzupeliong o oceny Kartq Zaliczen Student niezwlocznie zglasza si¢ do
poszczegblnych nauczycieli prowadzacych dany przedmiot celem przekazania
oceny, jakg nalezy wpisa¢ do protokotu elektronicznego.

d. Przedmioty, ktore nie zostaly przed wyjazdem zatwierdzone jako odpowiednik
przedmiotéw realizowanych na uczelni zagranicznej Student zalicza po
powrocie ze stypendium w terminie wskazanym przez Dziekana w Karcie
Zaliczen, tj.: do 30 marca (jesli pobyt na stypendium obejmowal semestr
zimowy) — na wniosek studenta dziekan moze przedtuzy¢ wskazany termin o 2
tygodnie lub do 31 pazdziernika (jesli pobyt na stypendium obejmowat semestr
letni) — na wniosek studenta Dziekan moze przedtuzy¢ wskazany termin o 2
tygodnie.

e. Student zobowigzany jest to ztozenia w dziekanacie w terminie 30 dni od daty
powrotu ze stypendium nastepujacych dokumentow:

— Confirmation of stay/Potwierdzenie pobytu na studiach (kopia)

— Transcript of Records after mobility/wykaz przedmiotow wraz z ocenami
otrzymanymi przez Studenta na uczelni zagranicznej (oryginat), jezeli kurs
nie posiada odpowiednika angloj¢zycznego nalezy zwrocié si¢ do Uczelni

— Learning Agreement (oryginat)

— Karta Zaliczen (oryginat)

DOKUMENT ZWIAZANE Z PROCEDURA / INSTRUKCJA

Regulamin wymiany studenckiej — wyjazdy studentow na studia zagraniczne W ramach
Programu Erasmus + w Akademii Techniczno-Humanistycznej w Bielsku — Bialej
(Student Mobility Study-SMS) (Zarzadzenie Rektora ATH Nr 927/2014/2015 z dnia 30
czerwca 2015 roku)

ZALACZNIKI

1. Wykaz osiagni¢¢ (Zatacznik nr 1)

2. Wzor Oswiadczenia studenta o wyjezdzie na studia zagraniczne (Zatacznik nr 2)

3. Wzor Oswiadczenia studenta o rezygnacji z wyjazdu na studia zagraniczne
(Zatacznik 3)
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. Druk dokumentu obejmujgcego wykaz przedmiotow wraz z ocenami otrzymanymi

. Druk Karta Zaliczen (Zatacznik nr 7)
. Druk dokumentu obejmujgcego zmiany do porozumienia o programie zaje¢ (tzw.

Druk porozumienia o programie zaje¢¢ (tzw. Learning Agreement) (Zatacznik nr 4)
. Druk dokumentu obejmujacego wykaz przedmiotow zrealizowanych na ATH (tzw.
Transcript of Records before mobility) (Zatgcznik nr 5)

przez Studenta na uczelni zagranicznej (tzw. Transcript of Records after mobility)
(Zatacznik nr 6)

Changes to Learning Agreement). (Zatacznik nr 8)
Druk dokumentu Wstepne zgloszenie na wyjazd (Zatacznik nr 9)
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Zalacznik nr 1
(nazwisko i imi¢)
Kierunek specjalnosc: ...eneennnnenee.
Rok ........... Sem. ...........
Rodzaj studiow: pierwszego stopnia /drugiego stopnia *
Forma studiéw: stacjonarne/niestacjonarne*
Adres do KOreSPONUENCHI: ...ovciriiiiieiieireeie st
Telefon kontaktowy: ..o, Adrese-mail: ...
*) niepotrzebne skresli¢
WYKAZ OSIAGNIEC*
Lp. Rodzaj osiagnigcia/dziatalnosci Data Miejsce

(wlasnorgczny podpis studenta)

* Prosze potwierdzi¢ stosownymi dokumentami
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Zalacznik nr 2

(nazwisko i imi¢)
Kierunek specjalnosc: ...eneennnnenee.

Rodzaj studiow: pierwszego stopnia /drugiego stopnia *
Forma studiéw: stacjonarne/niestacjonarne *
Adres do KOFreSPONUENCHI: ...cveirieiiieiieiresie sttt

Telefon kontaktowy: .........ccccovvvviiinnnenn, Adres e-mail:
*) niepotrzebne skresli¢

Dziekan

/ Prodziekan ds. studenckich i promocji

/ Prodziekan ds. studenckich i ksztalcenia
Wydzial Humanistyczno-Spoleczny

OSWIADCZENIE STUDENTA
O WYJEZDZIE NA STUDIA ZAGRANICZNE

Niniejszym o$wiadczam, iz w zwigzku z udzialem w programie Erasmus+

wterminie od ...........ooiiiiiiii dOo o
(planowana data rozpoczecia i zakonczenia studiow/praktyki)
bede przebywal/a W ramach wymiany miedzynarodowej
12PN
(nazwa uczelni/instytucji zagranicznej)
A/
(miejscowosé, kraj)
(wlasnoreczny podpis studenta)
Bielsko-Biata, dn. .......................

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 3

(nazwisko i imi¢)
Kierunek specjalnosc: ...eneennnnenee.

Rodzaj studiow: pierwszego stopnia /drugiego stopnia *
Forma studiéw: stacjonarne/niestacjonarne*
Adres do KOFreSPONUENCHI: ...cveirieiiieiieiresie sttt

Telefon kontaktowy: .........cccccovviiicnnnenn, Adres e-mail:
*) niepotrzebne skresli¢

Dziekan

/ Prodziekan ds. studenckich i promocji

/ Prodziekan ds. studenckich i ksztalcenia
Wydzial Humanistyczno-Spoleczny

OSWIADCZENIE STUDENTA
O REZYGNACJI Z WYJAZDU NA STUDIA ZAGRANICZNE

Niniejszym o$wiadczam, iz zlozytam/-em rezygnacj¢ z udzialu w programie
Erasmus+w terminieod ..., do oo
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