INSTRUKCJA DZIEKANA WYDZIAtU HUMANISTYCZNO-SPOtECZNEGO

W sprawie przeprowadzania egzaminow dyplomowych w sposob zdalny w okresie
zawieszenia zaje¢ dydaktycznych

Dziatajgc na podstawie Zarzadzenia Nr 1390/2019/2020 Rektora Akademii Techniczno-Humanistycznej z dnia
29 maja 2020 roku wprowadzam Instrukcje ustalajgca tryb przeprowadzania oraz organizacje egzamindw
dyplomowych w trybie zdalnym na Wydziale Humanistyczno-Spotecznym ATH w okresie zawieszenia zajec
dydaktycznych w trybie tradycyjnym z powodu zagrozenia zakazeniem wirusem SARS-CoV-2.

§1.
1. W okresie zawieszenia zajeé dydaktycznych mogg odbywad sie wytgcznie te egzaminy dyplomowe, dla
ktdrych przewidziana jest forma ustna.
2. Egzaminy, o ktdrych mowa w ust. 1, przeprowadza sie w trybie zdalnym — tj. w ramach synchronicznego

kontaktu, w ktérym student oraz komisja uczestniczg w egzaminie w tym samym czasie, ale w rdznych
miejscach — w drodze wideokonferencji internetowej odbywanej za pomocg ustugi Microsoft Teams.

§2.

Harmonogram czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem egzaminu dyplomowego w trybie

zdalnym:
STUDENT wysyta ze swojego studenckiego adresu (@student.ath.edu.pl) do promotora
pracy (przy uzyciu stuzbowego adresu promotora) w formie zatgcznikow:
1. wniosek skierowany do Dziekana Wydziatu Humanistyczno-Spotecznego
o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym z wifasnorecznym
podpisem (wzor wniosku do pobrania ze strony www.whs.ath.bielsko.pl)
Dokument nalezy zapisa¢ wedtug wzoru: numer alboumu_wniosek
najpozniej w 10 2. o$wiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy, podpisane wtasnorecznie
dniu roboczym i wydrukowane — w formie skanu pdf lub zdjecia jpg (wzér oéwiadczenia do pobrania
przed planowanym ze strony www.whs.ath.bielsko.pl)
egzaminem Dokument nalezy zapisa¢ wedtug wzoru: numer albumu_oswiadczenie
dyplomowym 3. wersje elektroniczng pracy dyplomowej w postaci pliku pdf.
Plik nalezy zapisa¢ wedtug wzoru: numer albumu_praca
4. deklaracje o przystgpieniu do egzaminu dyplomowego na terenie uczelni
z wykorzystaniem uczelnianego sprzetu komputerowego (w sali na terenie uczelni,
innej niz sala, w ktérej obradowaé bedzie komisja egzaminacyjna, wzér
oswiadczenia do pobrania ze strony www.whs.ath.bielsko.pl)
Dokument nalezy zapisa¢ wedtug wzoru: numer albumu_deklaracja
PROMOTOR PRACY przy uzyciu stuzbowego adresu (@ath.bielsko.pl) kompletne dokumenty
otrzymane od studenta w 1 wiadomosci wysyta na adres dwhs@ath.bielsko.pl jako
zatgczniki, tj.:
8-9 dzien roboczy 1. wniosek o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym;
przed ?Ianowanym 2. os$wiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy;
€gzaminem 3. wersje elektroniczng pracy dyplomowej w postaci pliku PDF
dyplomowym
oraz:
4. opinie o pracy dyplomowej (recenzje promotorska) zapisang wedtug wzoru: numer
albumu_promotor
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5. informacje o pozytywnym wyniku badania pracy w Jednolitym Systemie
Antyplagiatowym (JSA);

6-7 dzien roboczy
przed planowanym
egzaminem
dyplomowym

DZIEKAN WHS:

1. w porozumieniu z kierownikiem jednostki prowadzacej prace dyplomowg wyznacza
recenzenta pracy na podstawie pisemnego wykazu sporzgdzonego przez kierownika
jednostki organizacyjnej (instytut, katedra) dla poszczegdlnych kierunkéw studidw;

2. po otrzymaniu pozytywnej recenzji, przestanej przez recenzenta w formie

elektronicznej jako plik o nazwie: numer albumu_recenzent na adres

dwhs@ath.bielsko.pl, w porozumieniu z kierownikiem jednostki prowadzgcej prace

dyplomowa, wyznacza cztonka komisji i wskazuje jej przewodniczgcego;

3. po przekazaniu przez promotora petnej dokumentacji dotyczgcej egzaminu
dyplomowego studenta — poleca zarejestrowanie pracy oraz przygotowanie
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego;

4. w porozumieniu z kierownikiem jednostki prowadzacej prace dyplomowa wyznacza
termin egzaminu dyplomowego.

4-5 dzien roboczy
przed planowanym
egzaminem
dyplomowym

Jednostka prowadzaca prace dyplomowa zawiadamia e-mailowo studenta oraz cztonkdéw
komisji o terminie egzaminu dyplomowego.

PRZEWODNICZACY KOMISJI, po otrzymaniu zawiadomienia o terminie egzaminu, tworzy
w kalendarzu w ustudze Microsoft Teams spotkanie pt. ,Egzamin dyplomowy [imie,
nazwisko i (hnumer albumu studenta)]”, na ktére zaprasza studenta i wszystkich cztonkdéw
komisji.

STUDENT niezwlocznie potwierdza za pomoca ustugi Microsoft Teams otrzymanie

zaproszenia.

CZLONKOWIE KOMISJI niezwtocznie potwierdzajg za pomocg ustugi Microsoft Teams
otrzymanie zaproszenia.

2-3 dzien roboczy
przed planowanym
egzaminem
dyplomowym

DZIEKANAT WHS

1. przygotowuje druk protokotu egzaminacyjnego, ktéry przesyta do sekretarza komisji
egzaminu dyplomowego w wers;ji elektronicznej;

SEKRETARZ

2. umozliwia studentowi zweryfikowanie technicznych mozliwosci i jakosci potaczenia

za pomoca jego wiasnego sprzetu komputerowego i tacza internetowego;

w przypadku negatywnego wyniku testu niezwtocznie powiadamia
PRZEWODNICZACEGO KOMISJI

studenta o koniecznosci zmiany sposobu przeprowadzenia egzaminu i uzycia

o tym

egzaminacyjnej, ktéry niezwtocznie informuje
uczelnianego sprzetu komputerowego (w sali na terenie uczelni, innej niz sala,

w ktérej obradowad bedzie komisja egzaminacyjna).

W DNIU
EGZAMINU
DYPLOMOWEGO

PRZEWODNICZACY KOMISII:

1. inicjuje w ustudze Microsoft Teams potaczenie cztonkédw komisji w drodze
wideokonferencji odbywajacej sie w ramach spotkania;

2. po odebraniu pofaczenia, a tym samym dotgczeniu do spotkania wszystkich cztonkéw
komisji, jej rozpoczyna rejestracje potaczenia;

3. po odebraniu potaczenia, a tym samym dotgczeniu do spotkania przez studenta,
przewodniczacy weryfikuje z posrednictwem ustugi Microsoft Teams tozsamosc
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studenta (w oparciu o dwa dokumenty: legitymacje studencka oraz inny dokument
stwierdzajacy tozsamosc).

PROMOTOR PRACY:

1. potwierdza tozsamos¢ studenta;
2. przekazuje przewodniczagcemu tres¢ pytan egzaminacyjnych, ktdre zostajg zapisane
w protokole.

RECENZENT PRACY przekazuje przewodniczagcemu tres¢ pytan egzaminacyjnych, ktére zostajg
zapisane w protokole.

PRZEWODNICZACY KOMISII:

1. wyjasnia studentowi kwestie techniczne zwigzane z przebiegiem egzaminu, a takze
konsekwencje przerwania wideokonferencji (utraty potaczenia) przed jej
zakonczeniem;

2. przekazuje studentowi tres¢ pytan egzaminacyjnych — dalsza cze$¢ obrony odbywa sie
podobnie, jak przy obronie prowadzonej w tradycyjny sposéb;

3. przed zakonczeniem egzaminu (potgczenia) informuje studenta o terminie
ogtoszenia wyniku egzaminu oraz sposobie, w jaki ono nastgpi.

STUDENT konczy potaczenie.
KOMISJA:

1. ustala oceny;
sekretarz komisji odnotowuje je w protokole egzaminu dyplomowego;
protokot zostaje przestany do wszystkich cztonkow komisji (w przypadku zdalnej,
indywidulanej pracy wszystkich oséb z komisji);

4. kazdy cztonek komisji drukuje i podpisuje protokét egzaminacyjny, a nastepnie
przesyta go e-mailowo do dziekanatu (jako skan w formacie pdf lub jako zdjecie
w formacie jpg) w przypadku zdalnej, indywidulanej pracy wszystkich oséb z komisji.

PRZEWODNICZACY KOMISJI informuje studenta o wyniku egzaminu poprzez ponowne
nawigzanie potaczenia w ustudze Microsoft Teams i/lub e-mailowo.

niezwlocznie po STUDENT drukuje i podpisuje: wniosek o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie

zdalnym oraz os$wiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy; oryginaty dostarcza
do dziekanatu WHS.

wznowieniu zajec
dydaktycznych w
trybie tradycyjnym | PROMOTOR PRACY drukuje i podpisuje: opinie o pracy (recenzje), raport ogélny z badania

lub w dniu odbioru antyplagiatowego pracy wygenerowany przez JSA; oryginaty dostarcza do dziekanatu WHS.

dyplomu (w RECENZENT PRACY drukuje i podpisuje recenzje pracy; oryginat dostarcza do dziekanatu
przypadku WHS.
absolwenta)

CZLONKOWIE KOMISIJI sktadajg w dziekanacie WHS podpisane protokoty egzaminu.

§3.

1. Prace komisji egzaminacyjnej odbywac sie bedg w salach na terenie Akademii Techniczno-Humanistycznej,
z zachowaniem wymaganego rezimu sanitarnego. Za przygotowanie i wyposazenie sal odpowiada
dziekanat WHS.

2. Student, ktory wyraza wole przystgpienia do egzaminu dyplomowego w formie zdalnej, a nie posiada
odpowiedniego sprzetu komputerowego i tgcza internetowego, moze zrobi¢ to z uzyciem uczelnianego
sprzetu komputerowego — w sali na terenie uczelni, innej niz sala, w ktdrej obradowac¢ bedzie komisja



egzaminacyjna, z zachowaniem wymaganego rezimu sanitarnego. Za przygotowanie i wyposazenie sal
odpowiada jednostka wydziatowa prowadzgca prace dyplomowa.

We wszystkich dziataniach zwigzanych z prowadzeniem egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym
przewodniczgcego komisji wspomaga sekretarz komisji egzaminu dyplomowego



