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INSTRUKCJA SYSTEMU ZAPEWNIANIA JAKOSCI

WYDZIAYL. HUMANISTYCZNO-SPOLECZNY

Monitorowanie i doskonalenie Nr WKPil/114/2016 Wydanie 1

przeprgygﬁ)ﬁgﬁe‘;%zam'”“ Z dnia: 4.11.2016 1. Wainy od: 08.11.2016 1.

Opracowanie: Prodziekani ds. studenckich

Akceptacja: Dziekan WHS dr hab. prof. ATH MAREK BERNACKI

CEL INSTRUKCJI

Celem instrukcji jest monitorowanie i doskonalenie egzaminu dyplomowego oraz okre$lenie
sposobu organizacji prac prowadzonych w ramach systemu monitorowania, oceny i
planowania dzialan naprawczych w systemie zapewniania jakos$ci ksztalcenia, ktorego
jednym z elementow sktadowych jest analiza poprawnosci wypetnienia protokoldw obron
prac dyplomowych/magisterskich/koncowych prowadzonych na Wydziale Humanistyczno-
Spotecznym Akademii Techniczno-Humanistycznej w Bielsku-Biatej ze szczegdlnym
uwzglednieniem zgodno$ci tematow z kierunkiem/specjalno$cia studiow oraz adekwatnosci
pytan stawianych studentom w trakcie obrony, a takze analiza statystyczna wynikow
uzyskanych z egzaminu dyplomowego i prac dyplomowych.

Celem instrukcji jest systematyzacja raportow z analizy protokotow obron prac
dyplomowych/magisterskich/koncowych.

ZAKRES INSTRUKCJI

Przedmiotem instrukcji jest monitorowanie i doskonalenie przeprowadzania egzaminu
dyplomowego, z uwzglednieniem analizy poprawnosci wypetnienia protokotéw obron prac
dyplomowych/magisterskich/koncowych prowadzonych na Wydziale Humanistyczno-
Spotecznym, w tym okreslenie terminarza i procesu sporzadzania raportu O poprawnosci
wypelnienia protokotow.

OSOBY ODPOWIEDZIALNE

Dziekan Wydziatu Humanistyczno-Spotecznego,
Prodziekan ds. Nauki i Wspotpracy Zewngtrznej,
Prodziekan ds. Studenckich i Promociji,
Prodziekan ds. Studenckich i Ksztalcenia
Pelnomocnik Dziekana ds. Jakosci Ksztalcenia,
Kierownicy Katedr.

ocoukrwdE

SPOSOB POSTEPOWANIA W RAMACH INSTRUKCJI

1. Monitorowanie jest prowadzone przez cztonkéw Wydzialowej Komisji ds. Jakosci
Ksztalcenia, zwanych dalej Komisja, na wniosek Kierownikéw Katedr/Kierownikow
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Studiow Podyplomowych, ktorzy opiniuja oni sposob wypetnienia protokotéw obron prac
dyplomowych/magisterskich/koncowych sprawdzajac:

a)

d)
€)

f)

9)

h)

i)

)

K)

1)

kompletnos¢ i zgodnos¢ sktadu komisji powotanej przez dziekana, ktorg tworza
—przewodniczacy,
—promotor pracy dyplomowej,
—recenzent lub inny nauczyciel akademicki wyznaczony przez dziekana
w przypadku protokotu z otwartego egzaminu dyplomowego cztonkowie Wydziatowej
Komisji ds. Jako$ci Ksztatcenia sprawdzaja czy wniosek w tej sprawie zostat ztozony na
miesigc przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego oraz czy ogloszenie o
terminie otwartego egzaminu dyplomowego bylo umieszczone na tablicy ogloszen przed
dziekanatem, jak réwniez zamieszczone na stronie internetowej wydzialu na dwa
tygodnie przed datg egzaminu. Tryb przeprowadzenia egzaminu otwartego jest taki sam
jak tryb egzaminu zamknigtego
czy termin egzaminu dyplomowego dla studentéw studidw pierwszego stopnia, ktorzy
ztozyli o$wiadczenie o zamiarze kontynuowania studiow na studiach drugiego stopnia
(magisterskich), odbyt si¢ w terminie umozliwiajacym kontynuacj¢ studiow w Akademii
Techniczno-Humanistycznej lub innej uczelni bez utraty semestru lub roku
akademickiego
zgodno$¢ tematow z kierunkiem/specjalnoscia studiow
adekwatnos¢ pytan stawianych studentom w trakcie obrony do zakresu egzaminu
dyplomowego ustalonego przez rad¢ wydziatu
czy egzamin dyplomowy byt przeprowadzany w jezyku obcym w przypadku odbywania
studiow w tym jezyku
czy w przypadku studiow prowadzonych w jezyku polskim, egzamin dyplomowy byt
przeprowadzony w jezyku obcym za zgoda dziekana, o ile na poczatku semestru
dyplomowego zostal ztozony pisemny wniosek studenta
czy w przypadku kierunku filologia egzamin dyplomowy byl przeprowadzany w jezyku
okreslonym w programie ksztatcenia
czy protokot z egzaminu dyplomowego sporzadzono na drukach wedlug ustalonego
przez uczelni¢ wzoru
Czy przy ocenie wyniku egzaminu dyplomowego zastosowano odpowiednig skale ocen
okreslong w § 23 ust. 1. Regulaminu studiow wyzszych Akademii Techniczno-
Humanistycznej w Bielsku-Biatej, tj.

5,0 — bardzo dobry A

4,5 — dobry plus B

4,0 — dobry C

3,5 — dostateczny plus D

3,0 — dostateczny E

2,0 — niedostateczny F
Czy ostateczny wynik ukonczenia studiow obliczono wedtug wzoru:

W ed = (0,25 x Opd)+(0,25 x Oed)+(0,5 x OlI)

ed — egzamin dyplomowy

pd — praca dyplomowa

| — $rednia ocena z przebiegu studiow
czy wszystkie oceny $rednie zostaly liczone z doktadnoscia do 0,01

m) czy w dyplomie ukonczenia studiow wyzszych w Akademii Techniczno-Humanistycznej

podano wynik ukonczenia studiow wyrownany do oceny ostatecznej zgodnie z zasada:
do 3,24 ocena dostateczna
3,25 — 3,69 ocena dostateczna plus
3,70 — 4,24 ocena dobra
4,25 — 4,5 ocena dobra plus
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2.

Powyzej 4,5 ocena bardzo dobra
n) czy ewentualne pisemne wystagpienie przewodniczacego komisji egzaminu
dyplomowego do dziekana z wnioskiem o wydanie dyplomu z wyrdznieniem nastapito
w sytuacjach uzasadnionych po spetnieniu warunkow:
- ukonczyt studia w terminie przewidzianym planem studiow,
- uzyskat wynik ukonczenia studiow WED nie nizszy niz 4,75
- uzyskat z pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego oceng bardzo dobra,
- charakteryzuje si¢ nienaganng postawg.
m) czy zalaczono recenzje
Wydziatlowa Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia przekazuje Kierownikom jednostek raport z
analizy 10 losowo wybranych dla kierunku protokotéw Komisji egzaminu
dyplomowego/koncowego (Zatgcznik nr 2) w terminie 7 dni od zakonczenia prac.

DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

1.
2.
3.

Regulamin studiow wyzszych w Akademii Techniczno-Humanistycznej w Bielsku-Biatej
Wydziatowa Ksigga Jakosci Ksztalcenia

Wzor wniosku o przeprowadzenie analizy poprawnosci wypetnienia protokotow obron prac
dyplomowych/magisterskich/koncowych prowadzonych na Wydziale Humanistyczno-
Spotecznym Akademii Techniczno-Humanistycznej w Bielsku-Biatej sktadanego do
Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia

Wzér raportu Wydziatowej Komisji z analizy poprawnosci wypelnienia protokotéw obron
prac dyplomowych/magisterskich/koncowych prowadzonych na Wydziale Humanistyczno-
Spotecznym Akademii Techniczno-Humanistycznej w Bielsku-Biatej

ZAY.ACZNIKI

1.

Wzébr wniosku o przeprowadzenie analizy poprawnosci wypetnienia protokotdéw obron prac
dyplomowych/magisterskich/koncowych prowadzonych na Wydziale Humanistyczno-
Spotecznym Akademii Techniczno-Humanistycznej w Bielsku-Biatej sktadanego do
Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia (zatacznik nr 1)

Wzor raportu Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia z analizy poprawnosci
wypelnienia  protokotéw  obron  prac  dyplomowych/magisterskich/koncowych
prowadzonych na Woydziale Humanistyczno-Spotecznym Akademii  Techniczno-
Humanistycznej w Bielsku-Biatej (zatacznik nr 2)
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Zalacznik 1

WYDZIALOWA KOMISJA ds. JAKOSCI KSZTALCENIA
WYDZIAL HUMANISTYCZNO-SPOLECZNY

Whiosek
o analize¢ poprawnos$ci wypelnienia protokolow obron prac
dyplomowych/magisterskich/koncowych?
prowadzonych na Wydziale Humanistyczno-Spolecznym
Akademii Techniczno-Humanistycznej w Bielsku-Bialej

Prosz¢ o analize¢  poprawnosci  wypelnienia  protokoldow  obron  prac
dyplomowych/magisterskich/koncowych prowadzonych na Wydziale Humanistyczno-
Spotecznym Akademii Techniczno-Humanistycznej w Bielsku-Bialej

dla kierunku

specjalnose/specializacia .......ovviiniiiii i

studidw stacjonarnych/niestacjonarnych

pierwszego stopnia/drugiego stopnia/podyplomowych

Pieczatka i podpis Kierownik Jednostki

Bielsko-Biata, dn. .......................

1Podkresli¢ wlasciwe
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Zalacznik 2

WYDZIALOWA KOMISJA ds. JAKOSCI KSZTALCENIA
WYDZIAL HUMANISTYCZNO-SPOLECZNY

RAPORT

Z ANALIZY POPRAWNOSCI WYPELNIENIA PROTOKOLU KOMISJI EGZAMINU

DYPLOMOWEGO/MAGISTERSKIEGO/KONCOWEGO

NA WYDZIALE HUMANISTYCZNO-SPOLECZNYM AKADEMII TECHNICZNO-

HUMANISTYCZNEJ W BIELSKU-BIALEJ

1. Informacje dotyczace protokolu komisji egzaminu dyplomowego/magisterskiego/

koncowego?:

KIBTUNEK: ..ot
SPECIAlNOSC: ..ottt
SPECIaliZaCiar . .ottt

studia stacjonarne/studia niestacjonarne................o.oeeeevennennnns

I—
©

imie i nazwisko studenta

nr aloumu

© ©® N o g &~ W N

-
o

2 podkresli¢ wiasciwe
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2. Kompletno$¢ danych studenta: imi¢, nazwisko, imi¢ ojca, data urodzenia, miejsce urodzenia,
numer albumu, Kierunek, specjalnos¢, temat pracy, rok immatrykulacji
protokoét | 1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. 9. 10. Suma

TAK
NIE

3. Zgodnos¢ w zapisie sktadu komisji powotanej przez dziekana:

a. przewodniczacy,

b. promotor pracy dyplomowej,

c. recenzent lub inny nauczyciel akademicki wyznaczony przez dziekana

protokot 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. Suma
TAK

NIE

4. Zgodno$¢ terminu egzaminu dyplomowego dla studentow studiow pierwszego stopnia,
ktorzy ztozyli o§wiadczenie o zamiarze kontynuowania studiéw na studiach drugiego stopnia
(magisterskich) z terminem umozliwiajgcym kontynuacje studiow w Akademii Techniczno-
Humanistycznej lub innej uczelni bez utraty semestru lub roku akademickiego

protokot 1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. 9. 10. Suma

TAK
NIE

5. Zgodno$¢ tematoéw z kierunkiem/specjalnoscia studiow
protokoét | 1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. 9. 10. Suma
TAK

NIE

6. Adekwatno$¢ pytan stawianych studentom w trakcie obrony do zakresu egzaminu
dyplomowego ustalonego przez rade wydziatu

protokot 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. Suma
TAK

NIE

7. Czy egzamin dyplomowy byt przeprowadzany w jezyku obcym w przypadku odbywania
studiow w tym jezyku?

protokoét 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. Suma
TAK

NIE

8. Czy protokot z egzaminu dyplomowego sporzadzono na drukach wedtug ustalonego przez
uczelni¢ wzoru?
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protokot

10.

Suma

TAK

NIE

9. Czy przy ocenie wyniku egzaminu dyplomowego zastosowano odpowiednig skal¢ ocen

okreslong w § 23 wust. 1. Regulaminu studiow wyzszych Akademii Techniczno-
Humanistycznej w Bielsku-Biatej, tj.
5,0 — bardzo dobry A
4,5 — dobry plus B
4,0 — dobry C
3,5 — dostateczny plus D
3,0 — dostateczny E
2,0 — niedostateczny F
10. Czy ostateczny wynik ukonczenia studiow obliczono wedlug wzoru
W ed = (0,25 x Opd)+(0,25 x Oed)+(0,5 x OI)
ed — egzamin dyplomowy
pd — praca dyplomowa
| — $rednia ocena z przebiegu studiow
protokot 1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. 9. 10. Suma
TAK
NIE
11. Czy oceny wszystkie oceny $rednie zostaty liczone sg z doktadnoscia do 0,017
protokot 1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. 9. 10. Suma
TAK
NIE

13. Czy do dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych w Akademii Techniczno-Humanistycznej
— ostateczny wynik — podano wynik ukonczenia studiow wyréwnany do oceny ostatecznej
zgodnie z zasada:

do 3,24 ocena dostateczna

3,25 — 3,69 ocena dostateczna plus

3,70 — 4,24 ocena dobra

4,25 — 4,5 ocena dobra plus
Powyzej 4,5 ocena bardzo dobra

protokot

1.

2. 3.

4.

5.

10.

Suma

TAK

NIE

14. Czy ewentualne pisemne wystapienie przewodniczacego komisji egzaminu dyplomowego
do dziekana z wnioskiem 0 wydanie dyplomu z wyr6znieniem nastgpito w sytuacjach

uzasadnionych po spetnieniu warunkow:
- ukonczyl studia w terminie przewidzianym planem studiow,
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- uzyskat wynik ukonczenia studiow WED nie nizszy niz 4,75

- uzyskat z pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego oceng bardzo dobra,
- charakteryzuje si¢ nienaganng postawa.

protokot

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

Suma

TAK

NIE

NIE
DOTYCZY

15. Czy w przypadku studiow prowadzonych w jezyku polskim, egzamin dyplomowy byt
przeprowadzony w jezyku obcym za zgoda dziekana, o ile na poczatku semestru

dyplomowego zostal ztozony pisemny wniosek studenta?

protokot

1.

2.

3.

4,

5.

6.

7.

10.

Suma

TAK

NIE

NIE
DOTYCZY

16. Czy w przypadku kierunku filologia egzamin dyplomowy byl przeprowadzany w jezyku

okreslonym w programie ksztalcenia?

protokot

1.

2.

3.

4.

10.

Suma

TAK

NIE

NIE
DOTYCZY

17.

18.

Czy w przypadku protokotu z otwartego egzaminu dyplomowego wniosek w tej sprawie

zostat ztozony na miesiagc przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego oraz czy
ogloszenie o terminie otwartego egzaminu dyplomowego bylo umieszczone na tablicy

ogloszen przed dziekanatem, jak rowniez zamieszczone na stronie internetowej wydziatu
na dwa tygodnie przed data egzaminu. Czy zachowano taki sam tryb przeprowadzenia

egzaminu otwartego jak tryb egzaminu zamknigtego.

protokot

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

10.

Suma

TAK

NIE

NIE
DOTYCZY

Czy zataczono recenzje pracy

protokot

1.

2.

3.

10.

Suma

TAK

NIE

NIE
DOTYCZY
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19. Analiza statystyczna wynikow uzyskanych z egzaminu dyplomowego i prac dyplomowych
Ocena z egzaminu dyplomowego Ocena z pracy dyplomowej

BIOX N g~ wWINIE

0.

Statystyka ocen

dostateczna | dostateczna plus | dobra | dobra plus bardzo dobra

OCENA (3.0) (3.5) (4.0) (4.5) (5.0)

Egzamin
dyplomowy
praca
dyplomowa

20. Ewentualne uwagi dotyczace poprawnosci wypetnienia protokotow obron prac
dyplomowych/magisterskich/koncowych prowadzonych na Woydziale Humanistyczno-
Spotecznym Akademii Techniczno-Humanistycznej w Bielsku-Biatej

21. Ocena ogolna
POZYTYWNA NEGATYWNA

22. Uzasadnienie oceny:

Bielsko-Biata, dn. .....
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