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PROCEDURA SYSTEMU ZAPEWNIANIA JAKOSCI

WYDZIAYL. HUMANISTYCZNO-SPOLECZNY

Organizacja prac Nr WKPIil/P9/2016 Wydanie 1

Wydzialowej Komisji ds. Z dnia: 9.02.2016 . Wazny od: 1.05.2016 r.
Programow Ksztalcenia

Opracowanie: Przewodniczacy Wydzialowej Komisji ds. Programow Ksztalcenia
Prodziekan ds. Nauki i Wspolpracy Zewnetrznej

Akceptacja: Dziekan WHS dr hab., prof. ATH MAREK BERNACKI

CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okreslenie sposobu organizacji prac Rad Programowych dla
Kierunkow/Studiow Podyplomowych oraz Wydziatowej Komisji ds. Programow Ksztatcenia
Wydziatu Humanistyczno-Spotecznego Akademii Techniczno-Humanistycznej w Bielsku-
Bialej.

ZAKRES PROCEDURY / INSTRUKCJI

Przedmiotem procedury jest organizacja prac Rad Programowych dla Kierunkow/Studiow
Podyplomowych oraz Wydziatowej Komisji ds. Programéw Ksztalcenia, a takze okreslenie
terminarza i procesu wydawania opinii o programach ksztatcenia.

OSOBY ODPOWIEDZIALNE

Dziekan Wydziatu Humanistyczno-Spotecznego,

Prodziekani ds. Ksztatcenia i Promocji,

Prodziekan ds. Nauki i Wspotpracy Zewnetrznej,

Pelnomocnik Dziekana ds. Jakos$ci Ksztalcenia,

Kierownicy Katedr,

Rady Programowe dla Kierunkow Studiéw/Studiow Podyplomowych,
Wydziatowa Komisja ds. Programéw Ksztatcenia.

NogkrwdE
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SPOSOB POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY / INSTRUKCJI

Sposob organizacji prac Rad Programowych dla Kierunkéow Studiow/Studiow
Podyplomowych

1. Rady Programowe dla Kierunkéow Studiow/Studiow Podyplomowych na wniosek
Kierownikow Katedr/Kierownikéw Studiow Podyplomowych opiniujg programy i
plany studiow, kierunkowe efekty ksztatcenia oraz dokumentacje KRK, sprawdzajac
kompletno$¢ 1 zgodno$¢ przedstawionej dokumentacji z przepisami aktualnie
obowigzujacymi w Akademii (Uchwalami Senatu oraz Zarzadzeniami Rektora
Akademii Techniczno-Humanistycznej dotyczacymi programéw ksztalcenia na
studiach pierwszego i drugiego stopnia), w szczegdlnosci zas:

a. kompletno$¢ dokumentacji oraz aktualno$¢ drukow, na ktorych nalezy
przygotowaé¢ dokumentacj¢ programow ksztalcenia,

b. warunki, jakie musi spetnia¢ program ksztatcenia,

€. zgodno$¢ dokumentacji z wytycznymi Senatu ATH do projektowania
programéw studiow,

d. dokumentacje¢ programu ksztatcenia z uwzglgdnieniem formy studiéw.

2. Rady Programowe dla Kierunkéw Studiéw/Studiow Podyplomowych przekazuja
swoje opinie (druk — zatacznik nr 1 do niniejszej procedury) w terminie 7 dni od
otrzymania kompletnej dokumentacji.

3. Rada Programowa wydajac negatywna opini¢ o programie podaje uzasadnienie swojej
decyzji oraz termin wprowadzenia korekty.

4. Program ksztalcenia dla kazdego naboru studiow kierunku/specjalnosci/specjalizacji
lub kolejnej edycji studiow podyplomowych musi zosta¢ zaopiniowany przez Rade
Programowa dla Kierunkéw Studiow/Studiéw Podyplomowych.

Il.  Sposdb organizacji prac Wydziatowej Komisji ds. Programéw Ksztatcenia

1. Wydzialowa Komisja ds. Programow Ksztatcenia jako organ wspierajacy dla
Wydziatlowej Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia, wydaje dla Rady Wydziatu
Humanistyczno-Spotecznego opini¢ o programach ksztatcenia, w szczegdlnosci za$
ocenia:

a. adekwatno$¢ sekwencji przedmiotow w programie ksztatcenia,

b. mozliwo$¢ realizacji przez program zaktadanych efektéw ksztatcenia,

c. rozklad punktow ECTS ze szczegdlnym uwzglednieniem godzin pracy
obejmujacych zajecia zorganizowane zgodnie z planem studidow (godziny
kontaktowe) oraz indywidualng prace okreslong w programie ksztatcenia.

2. Ponadto =zadaniem Wydzialowej Komisji ds. Programow Ksztalcenia jest
monitorowanie zmian w obowigzujagcych regulacjach prawnych dotyczacych
programéw ksztalcenia oraz informowanie o tych zmianach Kierownikow
Katedr/Kierownikow Studiow Podyplomowych.

3. Kierownik Katedry/Kierownik Studiéw Podyplomowych sktada wniosek (zatacznik nr
2 — wzOr wniosku) o zaopiniowanie programu ksztatcenia do Wydziatowej Komisji
ds. Programow Ksztalcenia najp6zniej 21 dni przed planowang RW.

4. Kierownik Katedry/Kierownik Studiow Podyplomowych wraz z wnioskiem
0 zaopiniowanie programu przekazuje:

a. jeden egzemplarz wydruku kompletnej dokumentacji programu ksztatcenia,

b. kompletng dokumentacje programu ksztatcenia w formie elektroniczne;j,

C. opinie o programie/efektach ksztalcenia interesariuszy zewngtrznych
i wewnetrznych oraz Samorzadu Studenckiego,

d. opini¢ Rady Programowej dla Kierunku/Rady Programowej Studiow
Podyplomowych.



http://polka.ath.bielsko.pl/wp-content/uploads/2015/02/Prezentacja-WHS-16.02.2015.pdf

? Akademia

Techniczno-Humanistyczna
H w Bielsku-Biatej

_'>

5. Komisja wydaje opini¢ (druk — zatacznik nr 3 do niniejszej procedury) w terminie 7
dni od otrzymania kompletnej dokumentaciji.

6. Komisja wydajac negatywna opini¢ 0 programie w pismie do Kierownika Katedry
podaje uzasadnienie swojej decyzji oraz termin wprowadzenia korekty.

7. W przypadku otrzymania wniosku o zaopiniowanie wiecej niz jednego programu
ksztalcenia, Komisja rozpatruje je w kolejnosci ich otrzymania, jednak w terminie nie
dhuzszym niz wskazanym powyzej (do 7 dni).

8. Program ksztalcenia dla kazdego naboru studiéw kierunku/specjalno$ci/specjalizacji
lub kolejnej edycji studiow podyplomowych musi zostaé zaopiniowany przez
Wydziatowa Komisj¢ ds. Programéw Ksztatcenia.

Schemat nr 1. Proces wydania opinii o programie ksztatcenia na Wydziale Humanistyczno-
Spotecznym:

Rada Programowa dla

Kierunku/Rada Whiosek Kierownika

B Jednostki o zaopiniowanie Kierownik Dziekanatu
Podyplomowych > programu ksztaicenia —> | (weryfikacja kompletnosci
wydaje opinie o programie {najpézniej 21 dni przed dokumentacji)

L ksztatcenia L planouangitidl l

\

Wydziatowa Komisja ds.

Programow Ksztatcenia

wydaje opinie o programie ——> Dziekan Wydziatu —_— Rada Wydziatu

ksztatcenia (w terminie 7
dni)
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DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA / INSTRUKCJA

oa &

Uchwata Nr 1050/02/V/2015 Senatu Akademii Techniczno-Humanistycznej z dnia
16 lutego 2015 roku w sprawie wytycznych dla rad wydzialow dotyczacych
program6w ksztatcenia na studiach pierwszego i drugiego stopnia,

Zarzadzenie Nr 884/2014/2015 Rektora Akademii Techniczno-Humanistycznej z dnia
2 marca 2015 roku, w sprawie wzorow drukow, na ktérych nalezy przygotowaé
dokumentacj¢ programéw ksztatcenia,

Uchwata Nr 1071/04/V/2015 Senatu Akademii Techniczno-Humanistycznej z dnia 21
kwietnia 2015 roku w sprawie zmiany uchwaly w sprawie wytycznych dla rad
wydziatow dotyczacych programéw ksztatcenia na studiach pierwszego i drugiego
stopnia,

Wydziatlowa Ksigga Jakosci Ksztalcenia,

Procedura Zapewniania Jakosci Ksztalcenia WKPil/P3/2014 dotyczaca wspolpracy z
interesariuszami.

ZAYLACZNIKI

Wz6r opinii Rady Programowej dla Kierunkow Studiéw/Studiow Podyplomowych 0
programie ksztatcenia (zatgcznik nr 1)

Wzér wniosku sktadanego przez Kierownika Katedry do Wydziatowej Komisji ds.
Programéw Ksztatcenia (zatacznik nr 2),

Wzér opinii Wydziatowej Komisji ds. Programéw Ksztatcenia o programie
ksztalcenia (zatacznik nr 3)
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Zalacznik 1

Rada Programowa dla Kierunku Studiow/Studiow Podyplomowych

Wydzial Humanistyczno-Spoleczny
OPINIA O PROGRAMIE KSZTALCENIA

1. Informacje dotyczace programu ksztalcenia:
KIeTUNEK: .. e
SPECIAINOSE: ettt e

S L1 V2216 I PSPPI

2. Zakres oceny?:
a. nowy program ksztalcenia;
b. zmieniony program ksztalcenia;
c. nowe kierunkowe efekty ksztatcenia
d. zmienione kierunkowe efekty ksztatcenia;
e. dokumentacji KRK;

3. Ocena kompletnosci dokumentacji:

1 Podkresli¢ wlasciwe
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5. Uwagi dotyczace programu i dokumentacji programu:

6. Ocena programu ksztalcenia oraz przedlozonej dokumentacji
POZYTYWNA NEGATYWNA

7. Uzasadnienie oceny:

8. Termin wprowadzenia korekt w programie ksztalcenia (dotyczy oceny

NEOALYWIIE]) .« ettt ettt et et et e e e

data: ...,
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Zalacznik 2

WYDZIALOWA KOMISJA ds. PROGRAMOW KSZTALCENIA
WYDZIAL HUMANISTYCZNO-SPOLECZNY

Whiosek

0 zaopiniowanie programu ksztalcenia

Prosze o zaopiniowanie?:

a. nowego programu ksztatcenia;

b. zmienionego programu ksztalcenia;
c. nowych kierunkowych efektow ksztalcenia
d. zmienionych kierunkowych efektow ksztatcenia;
e. dokumentacji KRK;
dlakierunku ........oooiiiiiii specjalnosé/specjalizacja

......................................................... studiow stacjonarnych/niestacjonarnych.
Wraz z programem ksztatcenia sktadam:

e program ksztatcenia (w 3 egz.);

o cfekty ksztalcenia;

e dokumentacj¢ KRK;

e opinie interesariuszy zewnetrznych i wewnetrznych (kopia);

e opini¢ Samorzadu Studenckiego (kopia)

e opini¢ Rady Programowej dla Kierunku (kopia)/opini¢ Rady Programowej

Studiow Podyplomowych (kopia).

Pieczatka i podpis Kierownik Jednostki

Bielsko-Biata, dn. .......................

2 Podkresli¢ wlasciwe
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Zalacznik 3

Wydzialowa Komisja ds. Programow Ksztalcenia
Wydzial Humanistyczno-Spoleczny

OPINIA O PROGRAMIE KSZTALCENIA
1. Informacje dotyczace programu ksztalcenia:

KIBTUNEK: ...t e
SPECIAINOSE: ..ot

SPECIAlIZACTA: ..ttt

2. Ocena programu ksztalcenia:

4. Opinia o programie ksztalcenia
POZYTYWNA NEGATYWNA

Komisja oceniajaca program/sklad (podpis)

data: ...,
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