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CEL PROCEDURY / INSTRUKCJI

Celem procedury jest okreslenie zasad postepowania w przypadku tworzenia i modyfikowania
kierunkow studidéw i specjalnosci lub studiow podyplomowych

ZAKRES PROCEDURY

Procedura obejmuje dziatania dotyczace tworzenia lub modyfikowania kierunkow/specjalno$ci
lub studiow podyplomowych oraz zakres przygotowywanej i wymaganej dokumentacji.

OSOBY ODPOWIEDZIALNE

Dziekan Wydziatu Humanistyczno-Spotecznego;
Prodziekani ds. Studenckich

Kierownicy jednostek organizacyjnych
Kierownicy studiow podyplomowych
Pelnomocnik Dziekana ds. Jakosci Ksztatcenia

arwdE

SPOSOB POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY / INSTRUKCJI

Tworzenie lub modernizowanie nowego kierunku/specjalnosci
§1

1. Kierunki studiéw oraz poziomy, profile i formy ksztalcenia na kierunkach tworzy Senat
ATH, na wniosek dziekana, za zgoda rady wydziatu prowadzacego ten kierunek.

2. Senat ATH, w drodze uchwaty, okresla efekty ksztalcenia dla danego kierunku studiow,
poziomu i profilu ksztatcenia.

3. Prowadzenie nowego kierunku studiow, poziomu lub profilu ksztatcenia przez wydziat,
ktory nie posiada uprawnien do nadawania stopnia doktora habilitowanego w obszarze
ksztatcenia 1 dziedzinie, do ktérych jest przyporzadkowany kierunek studiow, wymaga
zgody ministra wlasciwego ds. szkolnictwa wyzszego.

4. Program ksztalcenia jest opracowywany 1 przedstawiany radzie wydzialu przez
wydziatlowa komisje wlasciwg ds. programéw ksztalcenia. Komisja przy okreslaniu
programu ksztalcenia wykorzystuje doswiadczenia 1 wzorce migdzynarodowe
oraz wspoélpracuje z interesariuszami wewngtrznymi i zewnetrznymi.
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5. Programy studiow, w tym plany studidw, sa uchwalane przez rade wydziatu
prowadzacego dany kierunek studiéw, zgodnie z wytycznymi okreslonymi w niniejszej
uchwale, po zasiggnigciu opinii wydzialowego organu samorzadu studenckiego.

6. Nowo przygotowywane lub modernizowane programy ksztalcenia powinny by¢ poddane
ocenie interesariuszy zewngtrznych zwigzanych z tworzonym lub modernizowanym
kierunkiem/specjalnoscia.

7. Pelna dokumentacja programow ksztatcenia jest przechowywana w dziekanacie wydzialu
oraz jednostce prowadzacej kierunek.

§2

1. Whniosek w sprawie utworzenia lub modernizacji nowego kierunku studiow wraz z cata
dokumentacjg i pismem przewodnim powinien zosta¢ skierowany do prorektora ds.
ksztatlcenia 1 studentow nie podzniej niz do konca listopada roku akademickiego
poprzedzajacego rozpoczecie ksztalcenia na danym kierunku.

2. Whniosek w sprawie utworzenia lub modernizacji nowej specjalnosci studiow wraz z
dokumentacja i pismem przewodnim powinien zosta¢ ztozony w rektoracie nie po6zniej niz
do konca grudnia roku kalendarzowego poprzedzajgcego rozpoczecie ksztalcenia na dane;j
specjalnosci studiow.

3. Ztozona dokumentacja musi by¢ zgodna z obowiazujacymi uczelnianymi przepisami,
wszystkie dokumenty powinny by¢ podpisane przez dziekana wydziatu, na ktorym planuje
si¢ utworzenie lub modernizacje¢ kierunku/specjalnosci.

4. W przypadku tworzenia migdzyobszarowego kierunku studiéw, prowadzonego przez co
najmniej dwie podstawowe jednostki organizacyjne ATH, wymagane jest pisemne
porozumienie jednostek wspotprowadzacych dany kierunek studiow zawierajace
szczegdtowe zasady wspotpracy.

5. Przed skierowaniem pod obrady rady wydziatu, program studiow musi uzyskaé
pozytywng opini¢:

— interesariuszy zewnetrznych i wewnetrznych;

— Rady Programowej dla Kierunku;

— Samorzadu Studenckiego;

— Wydziatlowej Komisji ds. Programow Ksztatcenia.
§3

1. Studia w Akademii prowadzone sg wedtug programow studiow przyjetych przez wtasciwag
rade wydziatu.

2. Wydzial prowadzacy kierunek studiow w celu doskonalenia programu ksztatcenia moze
dokonywa¢ w nim zmian, w tym w zakresie zaktadanych efektow ksztatcenia wiasciwych
dla tego kierunku studiow, poziomu i profilu ksztalcenia.

3. Wydzial, doskonalgc program ksztalcenia, moze, w ramach posiadanego uprawnienia do
prowadzenia studiéw na okre§lonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia, dokonywac
Zmian:

a. zajec¢ dydaktycznych, za ktore student moze uzyskaé tagcznie do 50% punktéw ECTS;
b. tacznie do 30% ogodlnej liczby zakladanych efektow ksztatcenia okreslonych przez
senat uczelni;

4. Wydzial nie moze dokonywa¢ zmiany zaktadanych efektow ksztatcenia w przypadku
kierunku studiéw, dla ktérego senat uczelni przyjagt w calosci wzorcowy opis efektow
ksztalcenia.

5. Zmiany w programach ksztatlcenia mogg by¢ wprowadzane z poczatkiem nowego cyklu
ksztalcenia, z wyjatkiem zmian koniecznych do usunigcia nieprawidtowos$ci, ktore moga
by¢ wprowadzane w trakcie cyklu ksztatcenia.

6. Zmiany efektow ksztalcenia, muszg by¢ zatwierdzone przez senat nie pozniej niz trzy
miesigce przed rozpoczeciem roku akademickiego, na ktorym program ksztalcenia bedzie
obowigzywal.
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Tworzenie i modyfikowanie studiow podyplomowych

1

2.

§1

. Studia podyplomowe tworzy rektor na wniosek dziekana wydziatlu, po zasiegnieciu opinii

rady wydziatu i senatu.

Przed skierowaniem pod obrady Rady Wpydziatu, program studiow musi uzyskaé
pozytywna opinig:

— interesariuszy zewnetrznych i wewnetrznych;

— Rady Programowej Studiéw Podyplomowych;

— Samorzadu Studenckiego;

— Wydzialowej Komisji ds. Programéw Ksztatcenia.

. W przypadku studiéw podyplomowych organizowanych wspoélnie przez kilka wydziatow,

decyzje w sprawie ich powotania i modyfikacji podejmuje rektor na wniosek wszystkich
zainteresowanych dziekanoéw, po zasiegnieciu opinii rad wydzialow i senatu.

§2

Do wniosku o utworzenie studiéw podyplomowych nalezy dotaczy¢:

a. uchwale rady wydziatu w sprawie opinii o utworzeniu studiéw podyplomowych wraz z
jej uzasadnieniem,

b. dokumentacj¢ programu ksztatcenia przygotowana zgodnie z wytycznymi senatu (bez
opisu poszczegdlnych modutow ksztatcenia),

¢. warunki uzyskania $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych,

d. kosztorys studiow podyplomowych, sporzadzony dla minimalnej liczby uczestnikow,
warunkujacej samofinansowanie si¢ studiow podyplomowych, zaakceptowany przez
kwestora,

e. wniosek o powotanie kierownika studiéw podyplomowych zaopiniowany przez rade
wydziahu,

f. kierownikiem studiéow podyplomowych moze zosta¢ tylko pracownik ATH wliczany
do minimum kadrowego, ktory posiada odpowiednie kwalifikacje merytoryczne
poswiadczone dyplomem oraz dorobkiem naukowym

§3

Dokumentacja programu ksztalcenia powinna sklada¢ si¢ z wymienionych nizej

dokumentow oraz zawiera¢ wyszczegolnione informacje.

a. 0golna charakterystyka prowadzonych studiow (nazwa studiéw podyplomowych,
przyporzadkowanie do obszaru lub obszaréw ksztalcenia oraz kierunku/kierunkow
studiow prowadzonych przez uczelni¢, wskazanie dziedzin nauki i dyscyplin
naukowych, do ktorych odnosza si¢ efekty ksztatcenia, wskazanie zwigzku z misja
Uczelni i strategig jej rozwoju, ogbdlne cele ksztalcenia oraz mozliwos$ci zatrudnienia
(typowe miejsca pracy), wymagania wstepne (oczekiwane kompetencje kandydata),
warunki i tryb rekrutacji).

b. efekty ksztalcenia

program studiow

d. imienny wykaz pracownikow dydaktycznych proponowanych do realizacji programu
studiow podyplomowych, ze wskazaniem miejsca ich zatrudnienia,

e. sposob uwzglednienia wynikow analizy zgodnosci zaktadanych efektow ksztalcenia
Z wymogami organizacji zawodowych 1 pracodawcoéw oraz potrzebami rynku pracy, S

f. sSposob wspoétdziatania z interesariuszami zewngtrznymi w sprawach dotyczacych
rozwigzan programowych i efektéw prowadzonego ksztalcenia (np. lista osdb spoza
wydzialu biorgcych udzial w pracach programowych lub konsultujacych projekt
programu ksztalcenia, ktore przekazaly opinie na temat zaproponowanego opisu
efektow ksztatcenia itp.),

g. opis modutu ksztatcenia (przedmiotu).

o



http://polka.ath.bielsko.pl/wp-content/uploads/2015/02/Prezentacja-WHS-16.02.2015.pdf

? Akademia ‘Z P |
A Techniczno-Humanistyczna T - 5
TH w Bielsku-Biatej % y

2. Wzory drukéw, na ktorych nalezy przygotowac programy ksztalcenia, w tym zaktadane
efekty ksztatcenia, programy studiéw i plany studiéw oraz wzor opisu modutu ksztatcenia
okreslajg Uczelniane przepisy.

§4
. Uruchomienie kazdej kolejnej edycji studidéw podyplomowych wymaga zgody rektora.
2. Wniosek o uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomowych przedktada rektorowi
dziekan wydziatu na trzy miesigce przed planowanym terminem rozpoczecia zajeé na
studiach. We wniosku nalezy okresli¢ terminy rekrutacji.
3. Uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomowych nie wymaga opinii rady wydziatu
1 senatu, jesli zmiany programu studidow, majace na celu jego doskonalenie, nie byly
wigksze niz 30% punktéw ECTS.
4. Do wniosku o uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomowych nalezy dotaczy¢
a. imienny wykaz pracownikow dydaktycznych proponowanych do realizacji programu
studiow podyplomowych, ze wskazaniem miejsca ich zatrudnienia,

b. kosztorys studiow podyplomowych, sporzadzony dla minimalnej liczby uczestnikow,
warunkujacej samofinansowanie si¢ studiow podyplomowych, zaakceptowany przez
kwestora.

[

§5
1. Studia podyplomowe przeksztatca rektor na wniosek dziekana wydziatu, po zasiggnigciu
opinii rady wydziatu i senatu.
2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dokumenty wymienione w §2 wraz z wykazem zmian.
§6
1. Studia podyplomowe nie mogg zosta¢ uruchomione jesli liczba stuchaczy nie gwarantuje
samofinansowania si¢ studiéw, lub z innych waznych powodow.
2. Decyzje o nieuruchamianiu studiow podyplomowych wydaje dziekan wydzialu i
niezwlocznie informuje o tym rektora.

DOKUMENT ZWIAZANE Z PROCEDURA / INSTRUKCJA

1. Uchwata Nr 1050/02/V/2015 Senatu Akademii Techniczno-Humanistycznej z dnia 16
lutego 2015 roku w sprawie wytycznych dla rad wydziatéw dotyczacych programow
ksztalcenia na studiach pierwszego i drugiego stopnia.

2. Uchwaly Nr 1022/09/V/2014 Senatu ATH z dnia 12 wrze$nia 2014 roku w sprawie
zmian w regulaminie studiow podyplomowych w Akademii Techniczno-
Humanistycznej w Bielsku-Biatej;

3. Uchwata Nr 1023/09/V/2013/2014 Senatu ATH z dnia 12 wrze$nia 2014 roku w sprawie
wytycznych dla rad wydzialow dotyczacych programoéw ksztatcenia na studiach
podyplomowych
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