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PROCEDURA SYSTEMU ZAPEWNIANIA JAKOSCI

WYDZIAYL. HUMANISTYCZNO-SPOLECZNY

Organizacja praktyk Nr WKPil/P2/2013 Wydanie 4

studenckich Z dnia: 5.04.2016 r. Wazny od: 1.09.2016 r.

Opracowanie: Prodziekan ds. Ksztalcenia i Promocji
Prodziekan ds. Nauki i Wspélpracy Zewnetrznej

Akceptacja: Dziekan WHS dr hab., prof. ATH MAREK BERNACKI

CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okre$lenie sposobu organizacji, odbywania i zaliczania praktyk
studenckich, studentow Wydzialu Humanistyczno-Spotecznego Akademii Techniczno-
Humanistycznej w Bielsku-Biate;.

ZAKRES PROCEDURY / INSTRUKCJI

Procedura obejmuje wszystkich studentow Wydziatu, Dziekana Wydziatu, Opickuna praktyk.
Przedmiotem procedury jest sposdb odbycia oraz sposob zaliczenia praktyki.

OSOBY ODPOWIEDZIALNE

1. Dziekan Wydzialu Humanistyczno-Spolecznego;
2. Prodziekani ds. Studenckich
3. Opiekunowie praktyk

SPOSOB POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY / INSTRUKCJI

1. Na Wpydziale praktyki zawodowe realizowane sa zgodnie z Zarzgdzeniem nr
719/2012/2013 Rektora Akademii Techniczno-Humanistycznej z dnia 23 wrzesnia 2013
roku w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacji studenckich praktyk
zawodowych w Akademii Techniczno-Humanistycznej w Bielsku-Biate;.

2. Cele i program praktyki zawodowej na danym kierunku studiow oraz czas ich trwania
okresla rada wydziatu, uwzgledniajac zarowno wytyczne Senatu Akademii
Techniczno-Humanistycznej, jak i odrebne przepisy dla poszczegélnych uprawnien
zawodowych.

3. Obowigzek zaliczenia praktyki studenckiej wynika z programu studiow na
poszczegdlnych kierunkach ksztatcenia.

4. Studenckie praktyki zawodowe realizowane sa:

a) na podstawie skierowania przez Uczelni¢ (Zatacznik nr 1),

b) indywidualnie w wybranym przez studenta zakladzie pracy wczesniej
zatwierdzone przez opiekuna praktyk zawodowych lub we wskazanej przez
Opiekuna praktyk danej jednostki,

C) poprzez pracg zarobkowa studenta (zaktad pracy moze zawrzeé¢ ze studentem
umowe o prace na okres odbywania praktyki) — wczesniej zatwierdzone przez
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opiekuna praktyk zawodowych.
Jesli student udokumentuje do$wiadczenie zawodowe lub prowadzenie dzialalno$ci,
ktore odpowiada celom i programowi praktyki, wowczas praktyke zawodowag w
okresie nie krotszym niz czas praktyki okre§lony w wytycznych Senatu ATH, mozna
uzna¢ za zaliczong.
W szczegodlnym przypadku Prodziekan wlasciwy ds. studenckich moze wyrazi¢ zgode
na zmian¢ terminu praktyki.
Praktyki zawodowe moga odbywaé sie¢ w przedsigbiorstwach, instytucjach
publicznych, instytucjach  naukowo-badawczych, instytucjach  o$wiatowych,
placowkach kultury, zwanych dalej ,,zaktadami pracy”.
Przed przystapieniem do praktyki student obowigzkowo uczestniczy w szkoleniu BHP.
Student jest zobowigzany do ztozenia u Opiekuna Praktyk Studenckich w terminie
ustalonym przez Opiekuna skierowania na praktyki (Zatacznik 1) oraz porozumienia.
Miejsce praktyki zaproponowane przez studenta podlega zatwierdzeniu przez
Opiekuna Praktyk Studenckich.
Zasady odbycia praktyki reguluje Regulamin organizacji studenckich praktyk
zawodowych w Akademii Techniczno-Humanistycznej w Bielsku-Biafej oraz
Regulaminy praktyk dla kierunku
Akademia Techniczno-Humanistyczna, reprezentowana przez Dziekana Wydziatu,
zawiera z jednostka zewnetrzng Porozumienie w sprawie organizacji i prowadzenia
studenckich praktyk zawodowych. Porozumienie okre$la obowiazki jednostki
organizujacej praktyke oraz Uczelni zwigzane z praktyka. Student jest zobowigzany do
prowadzenia Dziennika praktyki lub Karty praktyk zgodnych z Regulaminami praktyk
dla kierunku.
Student jest zobowigzany do ztozenia u Opiekuna Praktyk Studenckich w terminie
ustalonym przez Opiekuna, kompletu dokumentow niezbednych do odbycia praktyki
lub zwolnienia z praktyki. W uzasadnionych przypadkach student moze zwrécic si¢ do
Opiekuna Praktyk Studenckich z prosba o przedluzenie terminu ztozenia kompletu
dokumentow. Nieztozenie dokumentéw w wyznaczonym terminie uniemozliwia
zawarcie umowy o0 organizacji praktyki.
Opiekun Praktyk Studenckich nadzoruje wykonywanie praktyk, do czego zobowigzuja
Regulamin praktyk studenckich oraz Porozumienie w sprawie organizacji i
prowadzenia studenckich praktyk zawodowych. W ramach sprawowanego nadzoru
mozliwa jest kontrola wykonywania praktyki przez sprawdzenie obecno$ci studenta w
miejscu odbywania praktyki oraz realizacji programu praktyki.
Zaliczenia praktyki dokonuje Opiekun Praktyk Studenckich na podstawie
przedtozonego potwierdzenia odbycia praktyki, Dziennika praktyk lub Karty praktyk
oraz Karty Praktyk Studenta Wydziatu Humanistyczno-Spotecznego (Zatacznik nr 2),
ktora po zakonczeniu praktyk zostaje ztozona w dziekanacie WHS.
Student moze mie¢ zaliczone 50% godzin praktyk przewidzianych programem studiow
poprzez ich realizacjc w ramach wykonywanej i potwierdzonej przez Pracodawce
(zatacznik nr 3) pracy zawodowej (zgodnej z kierunkiem i specjalnoscia/specjalizacja
studiow).
Po ukonczeniu praktyk student zobowigzany jest wypeli¢ Karte oceny praktyk
(Zakacznik nr 4) i ztozy¢ ja u Opiekuna praktyk

DOKUMENT ZWIAZANE Z PROCEDURA / INSTRUKCJA

1.

Zarzadzeniem nr 719/2012/2013 Rektora Akademii Techniczno-Humanistycznej z
dnia 23 wrzeSnia 2013 roku w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacji
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studenckich praktyk zawodowych w Akademii Techniczno-Humanistycznej w
Bielsku-Biate;.

2. Regulamin organizacji studenckich praktyk zawodowych w Akademii Techniczno-
Humanistycznej w Bielsku-Biate;.

3. Uchwata nr 215 z dn. 27 czerwca 2013 r. Rady WHS dotyczaca Karty Praktyk

4. Regulaminy praktyk dla specjalnosci/specjalizacji prowadzonych na WHS

ZALACZNIKI

1. Skierowanie przez Uczelni¢ na praktyki (Zatgcznik nr 1)

2. Karta Praktyk Studenta Wydzialu Humanistyczno-Spotecznego (Zatacznik nr 2),

3. Zaswiadczenie Pracodawcy potwierdzajace wykonywanie pracy zawodowej
(Zatacznik nr 3)

4. Karta oceny praktyk przez studenta (Zatacznik nr 3)
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Zatacznik nr 1

Bielsko-Biata, dn. ....................

pieczec uczelni

SKIEROWANIE NA PRAKTYKE
srédroczng/ciqglq”

Katedra Pedagogiki Wydzial Humanistyczno-Spoteczny Akademii
Techniczno-Humanistycznej w Bielsku-Biatej, kieruje w roku akademickim
20...... [oir.. studenta’ke ...... roku ..o (kierunek), 3-

letnich/2-letnich studiow stacjonarnych/niestacjonarnych studiow
licencjackich/magisterskich”,

opiekun praktyk studenckich

* niepotrzebne skresli¢
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Imi¢ i Nazwisko

Studia stacjonarne/niestacjonarne

KARTAP

RAKTYK

STUDENTA WYDZIALU HUMANISTYCZNO-SPOLECZNEGO

Odbyte praktyki Potwierdzenie
(czas i miejsce, ilo§é godzin, ECTS) (podpis i piecze¢ opiekuna praktyk)
llo$¢ godz.: ECTS
Mos¢ godz.: ECTS
llo$¢ godz.: ECTS
llo$¢ godz.: ECTS
Ilo$¢ godz.: ECTS

Potwierdzam zrealizowanie wszystkich praktyk wymaganych programem studiéw dla
studiowanego kierunku / specjalnosci

(podpis i piecze¢ opiekuna praktyk)

Bielsko-Biala, dnia............cccoonennnn.n.

Podpis studenta
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Zatacznik nr 3
.......................... ydn.
pieczec zaktadu pracy
ZASWIADCZENIE!
Zaswiadcza sig, ze:
Pani/Pan ... ... nralbumu .............
(imig i nazwisko studenta/ki)
JeSt ZatrudNIONY .....ouii
(nazwa zakiadu pracy)
na stanowisku ... W wymiarze .......... godzin, od dnia ............

Pieczegc i podpis Dyrektora

1 Wydaje sie w celu zaliczenia cze$ci godzin praktyk przewidzianych programem studiow
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Zakacznik nr 4
KARTA OCENY
STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH
(wypehnia student)
Kierunek: ..., semestr ............... studia I stopnia/ll stopnia?
Specjalnosé/specjalizacja .............ooooi i
Imie i nazwisko studenta ..................................... nralbumu ...............

1. W jakim stopniu praktyki zawodowe zwigkszyly wiedz¢ zdobyta przez
Panig/Pana na studiach?
0 w niewielkim stopniu o zadowalajaco 0 w wysokim stopniu

2. W jakim stopniu praktyki zawodowe umozliwity Pani/Panu zdobycie
umiejetnosci praktycznych niezbednych w przysztej pracy zawodowe;j?
0 w niewielkim stopniu o zadowalajaco 0 w wysokim stopniu

3. W jakim stopniu praktyki zawodowe podniosty Pani/Pana kompetencje
spoteczne (np. umiej¢tno$¢ wspolpracy w  grupie/zespole, komunikacja
interpersonalna, kreatywnos$¢, zarzadzanie czasem)

0 w niewielkim stopniu o zadowalajaco 0 w wysokim stopniu

4. W jakim stopniu praktyki zawodowe przygotowaly Panig/Pana do
samodzielno$ci 1 odpowiedzialno$ci za powierzone Pani/Panu zadania
zawodowe?

0 w niewielkim stopniu o zadowalajaco o w wysokim stopniu

5. W jakim stopniu praktyki zawodowe umozliwity Pani/Panu poznanie struktur i
mechanizmow funkcjonowania instytucji/przedsigbiorstwa?
0 w niewielkim stopniu o zadowalajaco o w wysokim stopniu

Uwagi dodatkowe o praktykach:

data i podpis studenta

2 niepotrzebne skresli¢
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