Zarzadzenie Nr 1390/2019/2020
Rektora Akademii Techniczno-Humanistycznej
z dnia 29 maja 2020 roku

w sprawie przeprowadzania egzaminéw dyplomowych w okresie zawieszenia zaje¢ dydaktycznych

Dzialajac na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 85, 374) — w brzmieniu po wejsciu w zycie ustawy z dnia 16 kwietnia
2020 r. o szczegoOlnych instrumentach wsparcia w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-
CoV-2 (Dz.U. z 2020 r. poz. 695) — tzw. ,tarcza 2.0.” oraz orzeczenia NSA z 30 stycznia 2015 r.
(OSK74/15) wprowadzam zarzadzenie ustalajace tryb przeprowadzania oraz organizacje
egzaminéw dyplomowych w okresie zawieszenia zaje¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym
z powodu zagrozenia zakazeniem wirusem SARS-CoV-2.

§1.

1. W okresie zawieszenia zaje¢ dydaktycznych mogg odbywaé si¢ wylgcznie te egzaminy
dyplomowe, dla ktérych przewidziana jest forma ustna.

2. Egzaminy, o ktérych mowa w ust. 1, przeprowadza si¢ w trybie zdalnym — tj. w ramach
synchronicznego kontaktu, w ktérym student oraz komisja uczestniczg w egzaminie w tym
samym czasie, ale w réznych miejscach — w drodze wideokonferencji internetowej odbywanej
za pomocg ustugi Microsoft Teams.

3.  Egzaminy, o ktérych mowa w ust. 1, moga odbywac si¢ tylko pod warunkiem, ze zaréwno
przystepujacy do nich studenci, jak i czlonkowie komisji majg techniczng mozliwosé
uczestniczenia w tych egzaminach w trybie zdalnym w sposob okre$lony w niniejszym
zarzadzeniu. W przypadku braku odpowiedniego sprzetu lub lgcza, zainteresowani
zobowigzani sg do poinformowania o tym pracownika wlasciwego dziekanatu, mozliwie
najwezesniej po zlozeniu pracy przez studenta. W takiej sytuacji wihasciwy dziekanat
podejmuje starania, by umozliwi¢ czlonkom komisji i studentowi dostgp do odpowiedniej
infrastruktury.

4. Czlonkowie komisji oraz uczestniczacy w obronie student powinni mieé¢ mozliwosé
zweryfikowania technicznych mozliwosci i jakosci swojego polgczenia przed odbyciem
obrony.

§2.

1.  Egzamin w trybie zdalnym odbywa si¢ na wniosek studenta skierowany z jego studenckiego
adresu e-mail (@student.ath.edu.pl) do dziekana wilasciwego wydziatlu, za posrednictwem
promotora. Do wniosku student dolgcza o$wiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy.
Oswiadczenie moze by¢ zlozone w formie zalacznika bgdacego skanem w formacie pdf albo
zdjeciem w formacie jpg wydrukowanego i podpisanego oswiadczenia. Réwnoczesnie student
przesyla do wlasciwego dziekanatu wersj¢ elektroniczng pracy przygotowang w postaci pliku
w formacie pdf.

Niezwlocznie po wznowieniu zaje¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym student drukuje,
i podpisuje wniosek i o§wiadczenie.

2.  Po otrzymaniu wniosku studenta, promotor uzupelnia go o opinie o pracy oraz,
w porozumieniu ze studentem, wstegpnie proponuje termin egzaminu, a nastgpnie przesyla
wniosek mailowo dziekanowi. Przestanie wniosku przez promotora jest réwnoznaczne
Z przyjeciem przez niego pracy.

Niezwlocznie po wznowieniu zaje¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym promotor drukuje
i podpisuje opini¢ o pracy.

3. Po przekazaniu przez promotora wniosku studenta dziekan poleca zarejestrowanie pracy oraz

przygotowanie dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia obrony.



W przypadku wykonywania pracy opisowej, po zarejestrowaniu, promotor wprowadza prace
do Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA), zapewniajacego wsparcie w zakresie
przeciwdziatania naruszeniom przepisow o prawie autorskim i  prawach pokrewnych
prowadzony i nieodplatnie udostepniony uczelniom przez Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego.

Po wprowadzeniu pracy promotor zleca badanie pracy w JSA, a nastgpnie, pod warunkiem ze
praca nie nosi ona znamion plagiatu, akceptuje raport ogélny z badania antyplagiatowego.
W dalszej kolejnosci promotor zawiadamia mailowo dziekanat o pozytywnym wyniku
badania. Niezwlocznie po wznowieniu zajeé dydaktycznych w trybie tradycyjnym promotor
wypelnia, drukuje i podpisuje raport ogdlny z badania antyplagiatowego pracy wygenerowany
przez JSA, po czym sklada go w dziekanacie.

Po przeprowadzeniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1+5, dziekan, w porozumieniu
z kierownikiem jednostki prowadzacej prace dyplomows, wyznacza recenzenta pracy. Po
otrzymaniu pozytywnej recenzji, przestanej w formie elektronicznej, dziekan w porozumieniu
z kierownikiem jednostki prowadzgcej prace¢ dyplomowa, wyznacza czlonka komisji
1 wskazuje jej przewodniczgcego. Nastgpnie informuje sekretarza wlasciwej komisji egzaminu
dyplomowego o skladzie komisji i wyznacza termin egzaminu dyplomowego. O terminie
egzaminu dziekanat zawiadamia e-mailowo studenta oraz czlonkéw komisji.

Niezwlocznie po wznowieniu zajeé dydaktycznych w trybie tradycyjnym recenzent drukuje
1 podpisuje recenzj¢ pracy.

Po otrzymaniu zawiadomienia o terminie egzaminu przewodniczacy komisji tworzy
w kalendarzu w usludze Microsoft Teams spotkanie pt. ,,Egzamin dyplomowy [imig,
nazwisko i (numer albumu studenta)]”, na ktére zaprasza studenta i czlonkéw komisji.
Uczestnicy niezwlocznie potwierdzaja za pomocg ustugi Microsoft Teams otrzymanie
zaproszenia.

We wszystkich dziataniach zwigzanych z prowadzeniem egzaminu dyplomowego w trybie
zdalnym przewodniczgcego komisji wspomaga sekretarz komisji egzaminu dyplomowego.
Przed egzaminem dziekanat przygotowuje druk protokotu egzaminacyjnego, ktéry przesyta do
sekretarza komisji egzaminu dyplomowego.

§ 3.

W wyznaczonym terminie egzaminu przewodniczgcy komisji inicjuje w ustudze Microsoft
Teams polgczenie czlonkéw komisji w drodze wideokonferencji odbywajacej sie w ramach
spotkania, o ktérym mowa w § 2 ust. 7, zwanego dalej polaczeniem. Po odebraniu polaczenia,
a tym samym dolgczeniu do spotkania wszystkich czlonkéw komisji, jej przewodniczacy
rozpoczyna rejestracje polgczenia. Nagranie jest przechowywane w systemie MS Teams,
a dostgp do niego majg jedynie przewodniczacy komisji oraz dziekan wilasciwego wydziatu.
Po uplywie okresu odwolawczego, nagranie jest usuwane,

Nastepnie promotor i recenzent przekazujg przewodniczgcemu tre$é pytan egzaminacyjnych,
ktére zostajg zapisane w protokole.

Po odebraniu polgczenia, a tym samym dolgczeniu do spotkania, o ktérym mowa w § 2 ust. 7,
przez studenta, przewodniczacy weryfikuje z posrednictwem ustugi Microsoft Teams
tozsamos$¢ studenta. Weryfikacja nastepuje w oparciu o dwa dokumenty: legitymacje
studenckg oraz inny dokument stwierdzajacy tozsamos$¢. Tozsamo$é studenta potwierdza
promotor.

Przed przystgpieniem do merytorycznej czgsci egzaminu przewodniczacy komisji wyjasnia
studentowi kwestie techniczne zwigzane z przebiegiem egzaminu, a takze konsekwencje
przerwania wideokonferencji (utraty polaczenia) przed jej zakonczeniem.

Podczas egzaminu do obowigzkéw komisji nalezy weryfikacja samodzielnodci udzielania
odpowiedzi na pytania egzaminacyjne.

Nastepnie przewodniczacy przekazuje studentowi tres¢ pytaii egzaminacyjnych. Dalsza czesé
obrony odbywa si¢ podobnie, jak przy obronie prowadzonej w tradycyjny sposob.



10.

11.

L2,

Jezeli w trakcie egzaminu dojdzie do przerwania polgczenia pomiedzy czlonkami komisji albo
pomigdzy komisja, a zdajgcym egzamin studentem, przewodniczgcy komisji w porozumieniu
z czlonkami komisji podejmuje decyzj¢ czy przebieg egzaminu do momentu przerwania
polaczenia pozwala komisji oceni¢ egzamin i ustala:

1) zakonczenie egzaminu i wystawienie oceny lub

2) koniecznos¢ powtorzenia egzaminu.

Utratg polgczenia, przerwanie egzaminu oraz decyzj¢ o jego powtdrzeniu odnotowuje sig
w protokole egzaminu.

Przed zakonficzeniem egzaminu (polgczenia) przewodniczgey komisji informuje studenta
o terminie ogloszenia wyniku egzaminu oraz sposobie, w jaki ono nastgpi.

Nastepnie komisja ustala oceny, a sekretarz komisji odnotowuje je w protokole egzaminu
dyplomowego. Protokét zostaje przestany do wszystkich czlonkéw komisji.

Niezwlocznie po pizeprowadzeniu egzaminu kazdy cztonek komisji drukuje i podpisuje
protokol egzaminacyjny, a nastgpnie przesyla go e-mailowo do dziekanatu. Protokoly mogg
zostac przestane jako skan w formacie pdf lub jako zdjecie w formacie jpg.

Niezwlocznie po wznowieniu  zajg¢ dydaktycznych podpisane protokoly egzaminu
dyplomowego czlonkowie komisji skladaja w dziekanacie wlasciwego wydziatu w siedzibie
uczelni.

§ 4.

Jesli student nie moze przystapi¢ do egzaminu w wyznaczonym terminie, pirzed terminem
egzaminu albo niezwlocznie po ustapieniu przyczyny nieprzystapienia do niego, przesyla do
dziekanatu usprawiedliwienie oraz prosb¢ o wyznaczenie jego nowego terminu. Czynnosci te
wykonuje ze swojego studenckiego adresu e-mail (@student.ath.edu.pl).

Dziekan podejmuje decyzj¢ o trybie przeprowadzenie egzaminu i wyznacza nowy termin.

W przypadku uzyskania przez studenta na egzaminie przeprowadzanym w trybie zdalnym
oceny niedostatecznej, powtérny egzamin odbywa sie w trybie tradycyjnym, po wznowieniu
zaje¢ dydaktycznych, albo — w okresie zawieszenia zaje¢ — w trybie zdalnym, na wniosek
studenta.

Przed odbiorem dyplomu ukonczenia studiéw student, ktory przystepowal do egzaminu
w trybie zdalnym, przesyla do dziekanatu lub skiada w nim osobiscie jeden egzemplarz pracy
w wersji drukowanej (w postaci wydruku dwustronnego na kartach formatu A4 w mickkiej
oprawie), przeznaczony akt osobowych studenta.

§ 5.

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do uchylenia.
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